
Mariam  

Assistante Comptabilité et Paie en 
alternance 

( un rythme 3 jours en entreprise / 2 jours au CFA ) 

Expériences professionnelles 

Comptable et Paie en alternance Groupement d’Employeurs des Centres Sociaux de la Saint-

Saint-Denis Rosny-sous-Bois, France / D'octobre 2020 à septembre 2021 

Classement des piècescomptable 

Saisie des factures d’achats, ventes etbanques 

Rapprochement bancaireet lettrage  

Analyse des comptes  

Suivi et saisie desarrêts de maladie 

Saisie et contrôle deséléments variables de paie 

Déclaration  des charges sociales  

Assistante comptable INTERLIGNES DIFFUSION Paris 75 / Septembre 2020 

Suivre, vérification et saisir des factures d’achats, ventes 

Saisir les OD de paye  

Tableau de suivi des absences  

Saisir la banque  

Assistante comptable stage Cabinet POUNGOM Montreuil / De décembre 

2017 à février 2018 

Classement des pièces comptables 

Saisie des factures d'achats, ventes et des relevés bancaires 

En charge de la réalisation du lettrage et des rapprochementts bancaires Création des comptes 

clients/fournisseurs 

Agente administrative stage Lycée professionnel Jean-Baptiste Clément 

Gagny / De janvier 2016 à mars 2016 

Préparation du budget provisionnel 

Participation au recrutement 

Bordereau d'encaissement 

Gestion des courriers/courriels 

Accueil téléphonique 

Assistante facturation stage CLINIQUE PARIS LILAS Les Lilas / De juin 2015 à juillet 2015 

Etablissement des factures 

Edition des factures 

Mise à jour des données de facturation  

Traitement des bons de commande Traitement des bons de livraison et devis 

Diplômes et Formations 

Licence Professionnelle Comptabilité et Paie en alternance ACE - CFA Paris 18 / D'octobre 

2020 à août 2021 

Obtention BTS Comptabilité et Gestion lycée Gaston Bachelard Chelles / Juin 2019 

Obtention Baccalauréat Professionnel Gestion Administration lycée Jean 

Moulin Ronsy-sous-bois / Juin 2016 

 

 

  

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


